Zalgcznik nr 1 do zarzgdzenia nr 2/2021
Kierownika Gminnego Klubu Dziecigcego
Nr 1 w Ciasnej

z dnia 23.04.2021

REGULAMIN ORGANIZACYJNY

Gminnego Klubu Dzieci¢cego nr 1 w Ciasnej

I. Informacje podstawowe:
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1. Regulamin organizacyjny Klubu Dziecigcego okre$la organizacje pracy placowki.
2. Postanowienia regulaminu organizacyjnego okreslaja w szczegdlnosci:

1) organizacje pracy Klubu Dziecigcego

2) zadania i zakres pracy pracownikéw Klubu Dziecigcego

3) zasady funkcjonowania Klubu Dziecigcego

4) zakres wspOlpracy rodzicow/opiekundw prawnych z Klubem Dziecigcym

3. Szczegotowe cele i zadania Klubu Dziecigcego formutuje Statut Klubu Dziecigcego.

I1. Organizacja pracy Klubu Dziecigecego:
§2

1. Klub Dziecigcy $wiadczy opieke nad 20 dzie¢mi w wieku od skoniczonego 1 roku zycia do ukonczenia
roku szkolnego, w ktoérym dziecko ukonczy 3 rok zycia.

2.Rodzice/opiekunowie prawni, ktorych dziecko ukonczyto 3 rok zycia, chcacy kontynuowaé pobyt
dziecka w kolejnym roku szkolnym, zobowiazani sg do ztozenia podmiotowi prowadzacemu opieke,
o$wiadczenia o przeszkodach w objeciu dziecka wychowaniem przedszkolnym.

3. Klub Dziecigey organizuje opieke nad dzieCmi od poniedziatku do pigtku w godzinach 7.00 — 16.00,
przez 12 miesiecy w roku z wylaczeniem 2-tygodniowej przerwy wakacyjnej ogloszone] przez
Kierownika Klubu Dziecigcego na poczatku kazdego roku kalendarzowego.

5. Klub Dziecigcy jest nieczynny we wszystkie dni ustawowo wolne od pracy.
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1. Korzystanie z ustug Klubu Dziecigcego ma charakter odptatny. Optat rodzic/opiekun prawny
dokonuje na podstawie miesigcznego rozliczenia wystawianego przez Klub Dziecigcy do 15-go dnia
kazdego miesigca za miesigc poprzedni.

2. Zasady naliczania oraz ustalania wysokosci odptatno$ci za pobyt oraz wyzywienie dziecka w Klubie
Dziecigcym reguluje Uchwata Rady Gminy Ciasha.



3. Szczegblowe zasady regulowania odptat, 0 ktorych mowa w pkt.2, okresla umowa zawierana
pomigdzy kierownikiem dziatajacym na podstawie petnomocnictwa udzielonego przez Wajta Gminy
Ciasna, a rodzicem/opiekunem prawnym.
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1. Przyje¢ do Klubu Dziecigcego dokonuje osoba kierujaca pracg Klubu Dziecigcego na podstawie Karty
Zgloszenia dziecka do Klubu Dziecigcego.

2. Zakres $wiadczen udzielanych przez Klub Dziecigcy okresla umowa o $wiadczenie opieki, zawierana
pomigdzy rodzicami/opiekunami prawnymi, a kierownikiem Klubu Dziecigcego.

3. Osoba kierujgca pracag Klubu Dziecigcego wykonuje swoje zadania przy pomocy pracownikow:
opiekundw, pomocy opiekuna/sprzataczki.
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1. Organizacje dnia pracy placowki (w tym godzin positkow 1 czynnos$ci opiekunczych,
wychowawczych i edukacyjnych) okresla ramowy rozktad dnia ustalany przez Kierownika Klubu
Dziecigcego.

2. Ramowy rozktad dnia podawany jest do wiadomosci rodzicow/opiekunéw prawnych na tablicy
ogloszen oraz na stronie internetowej klubu.

I11. Zadania i zakres pracy pracownikow Klubu Dziecigcego:
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1.W ramach swiadczen Klub Dziecigcy zapewnia:

1) fachowa opieke pielggnacyjna, wychowawcza i edukacyjng

2) dziatania profilaktyczne m.in. w zakresie wad postawy, wad wymowy, higieny

3) odpowiednie wyzywienie /zapewniajace niezbedne sktadniki pokarmowe

4) bezpieczenstwo i odpowiednie warunki sanitarne

5) higien¢ snu i wypoczynku

6) pomoc w wyrabianiu nawykow sanitarno - higienicznych oraz samoobstugi

7) organizowanie zajg¢ zabawowych, z elementami edukacji z uwzglgdnieniem indywidualnych
potrzeb dziecka

8) prowadzenie zaje¢ opiekunczo - wychowawczych i edukacyjnych, uwzgledniajacych rozwdj
psychomotoryczny dziecka, wtasciwych do wieku dziecka

9) wspotdziatanie z rodzicami lub prawnymi opiekunami dzieci w wychowaniu dziecka

10) prowadzenie systematycznej dziatalnosci w szerzeniu o$wiaty zdrowotnej wsrdéd rodzicow
dzieci uczeszczajacych do Klubu Dziecigcego
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1. Klubem Dziecigcym Kieruje Kierownik zatrudniany i zwalniany przez Waéjta Gminy Ciasna.



2. Kierownik jest przetozonym wszystkich zatrudnionych w nim pracownikow i reprezentuje Klub
Dziecigcy na zewnatrz.

3. Kierownik jest odpowiedzialny za realizacje poszczegdlnych zadan, a w szczegdlnoSci:

nalezyte planowanie, organizowanie pracy Klubu Dzieciecego i usprawnianie jego organizacji
racjonalne gospodarowanie srodkami finansowymi Klubu Dzieciecego

staty nadzor nad nalezytym wykonywaniem obowigzkow stuzbowych przez podlegtych
pracownikow

sprawowanie nadzoru nad realizacja dziatalno$ci statutowej Klubu Dziecigcego

zapewnienie pracownikom Klubu Dziecigcego bezpiecznych warunkéw pracy

zapewnienie bezpieczenstwa oraz prawidtowych warunkéw rozwojowych dzieciom
wspotdziatanie z innymi jednostkami organizacyjnymi i instytucjami
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1. Do zadan opiekuna dziecigcego nalezy:

6)
7)
8)
9)

przyjmowanie i codzienny przeglad dzieci

pomoc w uktadaniu rozktadu dnia dla dzieci

wykonywanie réznych codziennych zabiegow pielegnacyjnych, a takze stale oddziatywania
wychowawecze na dzieci podczas wykonywania zabiegdéw pielegnacyjnych

prowadzenie zaje¢ wychowawczych z dzie¢mi

karmienie dzieci w oznaczonych rozktadem dnia godzinach i wyrabianie u dzieci starszych
nawykow prawidlowego i1 samodzielnego jedzenia

odpowiednie przygotowanie dzieci do odpoczynku i spedzania czasu na $wiezym powietrzu,
dbanie o bezpieczenstwo i zdrowie dzieci

wspotpraca z rodzicami

natychmiastowe zawiadamianie przetozonego o objawach chorobowych zauwazonych u dzieci;

10) natychmiastowe zawiadamianie przetozonego o zdarzeniach dotyczacych dzieci
11) kontrolowanie stanu zabawek i pomocy wychowawczych
12) inne, dorazne czynnosci zlecone przez Kierownika Klubu Dziecigcego
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1.Do zadan pomocy kuchennej/sprzataczki nalezy:

1)

2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

przyjmowanie positkow, ocena jakosci zdrowotnej przyjmowanej zywnosci oraz prowadzenie
w tym zakresie stosownej dokumentacji

porcjowanie positkow, rozwozenie, sprzatanie po positkach

dbatos¢ o czystos¢ w kuchni

dbatos¢ o czystos¢ w pozostatych pomieszczeniach Klubu Dziecigcego

biezace dezynfekowanie powierzchni, pomieszczen oraz zabawek

dbatos¢ o czystos¢ wokdt Klubu Dziecigcego

pomoc opiekunom w codziennej opiece i pielegnacji nad dzie¢mi

inne dorazne czynnosci zlecone przez Kierownika Klubu Dziecigcego

IV. Zasady funkcjonowania Klubu:
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1. Do Klubu Dziecigcego przyjmowane sg wytacznie dzieci zdrowe, bez jakichkolwiek objawow
chorobowych. Dziecko chore nie bedzie przyjmowane do Klubu.

2. Dzieci moga by¢ odbierane wytacznie przez rodzicow/opiekundw prawnych oraz osoby przez nich
upowaznione w formie pisemnej. Personel zastrzega sobie prawo weryfikowania danych personalnych
0s0b upowaznionych do odbioru dziecka.

3. Nie ma mozliwosci telefonicznego wskazania opiekuna odbierajacego dziecko.

4. Osobom nietrzezwym lub bedagcym pod wptywem srodkow odurzajacych dzieci nie beda wydawane.
Opiekun wydajacy dziecko ocenia i decyduje czy osoba odbierajaca jest w stanie zapewni¢ dziecku
bezpieczenstwo podczas drogi do domu.

5. Prosba jednego z rodzicow/opiekunéw prawnych dotyczaca nieodbierania dziecka przez drugiego z
nich, moze by¢ uwzgledniona tylko i wylacznie w przypadku posiadania orzeczenia sgdowego
ograniczajacego lub pozbawiajacego praw rodzicielskich.

6. Klub Dziecigcy nie ponosi odpowiedzialno$ci za zatajenie istotnych informacji dotyczacych rozwoju
i zdrowia dziecka oraz ujemne nastgpstwa zatajenia takich informacji przez rodzicow/opiekunow
prawnych, ktore moga mie¢ wplyw na zagrozenie stanu zdrowia i zycia dziecka, jak i innych dzieci
podczas pobytu w Klubie Dziecigcym. Zatajenie przez rodzicow/opiekunéw prawnych powyzszych
informacji, wytacza wing Klubu Dziecigcego w nadzorze nad dzieckiem.

§11

1. Rodzice/opieckunowie prawni oddajac dziecko pod opiek¢ Klubu Dziecigcego zobowigzani sg
dostarczy¢ wyprawke zgodnie z listg i wytycznymi w pierwszym dniu uczeszczania dziecka do Klubu.
Wszystkie rzeczy musza by¢ podpisane.

2. Klub Dzieciecy zapewnia dzieciom wyzywienie w formie cateringu (pierwsze, drugie $niadanie,
dwudaniowy obiad i podwieczorek), koszt ktorego w catosci pokrywajg rodzice/opiekunowie prawni.

3. O ewentualnej chorobie dziecka, w czasie pobytu dziecka w Klubie Dziecigcym rodzic/opiekun
prawny zostanie natychmiast telefonicznie poinformowany przez personel Klubu Dziecigcego i ma
obowigzek bezzwlocznie odebra¢ dziecko. Personel nie podaje dzieciom lekarstw.

4. Rodzice/opiekunowie prawni zobowigzani sa informowaé¢ personel Klubu Dziecigcego o
przewidywanej, dtuzszej nieobecnosci minimum dzien przed przewidywang nieobecno$cia dziecka, w
nagtych przypadkach o nieobecnosci dziecka nalezy informowac personel Klubu Dziecigcego
najpozniej do godz. 7.30 rano.

5. W przypadku braku informacji o nieobecnosci dziecka do okreslonej niniejszym regulaminem
godziny, rodzice/opiekunowie prawni bgda zobligowani zaptaci¢ koszty zamowionych positkow.

V. Zakres wspélpracy rodzicow z Klubem Dziecigcym:
812

1. Rodzice/opiekunowie prawni zobowiazani sa do wspodtpracy z personelem Klubu Dziecigcego w
zakresie dbania o czysto$§¢ poscieli i innych elementéw wyprawki dziecka, oraz uzupetnianie
niezbednych $rodkéw higieny na biezaco (pampersy, chusteczki nawilzane, ubranie na zmiang, obuwie
zmienne, smoczek, butelke lub bidon itp.).



2. Rodzice/opiekunowie prawni zobowigzani sg do zapoznawania si¢ na biezgco z Ogloszeniami
umieszczanymi na tablicy ogloszen lub na stronie internetowej Klubu Dziecigcego.

3. Rodzice/opiekunowie prawni maja obowigzek udzielania wszelkich informacji o sytuacji zdrowotne;j
dziecka, majacej wptyw na jego bezpieczenstwo i funkcjonowanie w grupie.

4. Rodzice/opiekunowie prawni maja obowigzek punktualnie przyprowadzac i odbiera¢ dziecko, a takze
bezzwlocznie odbiera¢ dziecko w przypadku zgloszenia choroby dziecka przez personel Klubu
Dziecigcego.

5. Rodzice/opiekunowie prawni zobligowani sg to terminowego uiszczania optat za pobyt i wyzywienie
dziecka w klubie oraz do aktualizowania numerow telefonow kontaktowych.
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6. Rodzice/opiekunowie prawni maja prawo do uzyskania na biezaco rzetelnej informacji na temat
postepow, sukcesow i niepowodzen swojego dziecka oraz porad i wskazowek od opiekuna.

7. Rodzice/opiekunowie prawni zobowiazani sa wspoldziata¢ z personelem Klubu Dziecigcego w celu
skutecznego oddziatywania wychowawczego na dziecko i okreslania drogi jego indywidualnego
rozwoju.

8. Z powoddw organizacyjnych rodzice/opiekunowie prawni powinni informowa¢ personel Klubu
Dziecigcego o kazdym zachorowaniu dziecka lub innej przyczynie nieobecnosci dziecka.

V1. Postanowienia koncowe
1. Regulamin organizacyjny ustala i aktualizuje kierownik Klubu Dziecigcego.
2. Regulamin nie moze by¢ sprzeczny ze Statutem Klubu Dziecigcego.

3. Postanowienia niniejszego Regulaminu Organizacyjnego wchodza w zycie z dniem 23.04.2021 r



